工作单
[经营者名称]　[联系电话]　[邮箱]
工作单号 [WO-0001]　创建日期 [日期]　状态 [状态]
工作安排
客户 [名称]　现场联系人 [姓名／电话]
地点或设备 [地址／设备编号]
负责人 [姓名或团队]　优先程度 [约定要求]
计划开始 [日期／时间]　预计完成 [日期／时间]
关联估价或报价 [编号]　客户采购单 [编号]
要完成的工作
[描述任务、具体位置和完成要求]
[写明不包含的工作，以及需要另行确认的事项]
材料与任务
	任务或材料
	数量及单位
	负责人或供应方

	[工作／材料]
	[数量／单位]
	[姓名／供应方]

	[工作／材料]
	[数量／单位]
	[姓名／供应方]

	[工作／材料]
	[数量／单位]
	[姓名／供应方]


进场准备 [预约、钥匙、客户需提前处理的事项]
附件 [照片、图纸或说明文件编号]
完成记录
实际开始 [日期／时间]　实际结束 [日期／时间]
已完成工作 [内容]
变更与确认记录 [内容／关联编号]
未完成事项或后续工作 [内容]
执行人员 [姓名／日期]　客户确认 [姓名／日期]
此处确认工作记录；价格和付款条件以关联报价或收费单据为准。
