住宿收据
[酒店或住宿经营者名称]
[经营地址]　[联系电话]　[邮箱]
住客与住宿信息
收据编号 [HR-0001]　出具日期 [年-月-日]
住客姓名 [姓名]　预订或账单编号 [编号]
入住日期 [年-月-日]　退房日期 [年-月-日]
房号或房型 [信息]　付款单位或个人 [名称]
费用明细
	住宿日期或服务
	数量及单位
	单价
	金额

	[住宿日期／房费]
	[房晚数]
	[单价]
	[金额]

	[不同房价的住宿日期]
	[房晚数]
	[单价]
	[金额]

	[早餐或停车]
	[数量]
	[单价]
	[金额]

	[其他已确认收费]
	[数量]
	[单价]
	[金额]


币种 [代码]　小计 [金额]　优惠 [金额]
适用税费 [名称／依据／税率／金额]
费用合计 [金额]　已收金额 [金额]　剩余应付 [金额]
收款记录
收款日期 [日期]　方式 [现金／银行卡／转账／其他]
交易编号 [编号]　已抵扣预付款 [金额]
付款人 [姓名]　经办人 [姓名]
备注 [已包含项目、退款或其他收款说明]
